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KUPISKTO LAURYNO STUOKoS.GUCEVIdIAUS GIMNAZIJoS

FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

l.Kupi5kio Lauryno Stuokos-Gucevidiaus gimnazijosfinansq kontroles taisykles (toliau -
taisykles) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontroles ir vidaus audito istatymu,
Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros istatymu, Lietuvos Respublikos buhalterines apskaitos
istatymu, Lietuvos Respublikos vie5ojo sektoriaus atskaitomybes istatymn, Lietuvos Respublikos
finansq ministro 2005 m. geguZes 25 d. isakymu Nr. 1K-170 ,,Del VieSojo sektoriaus subjektr.l
buhalterines apskaitos organizavimo tvarkos apra5o patvirtinimo",2020 rn. birZelio 29 d. jsakymu
Nr. 1K-195 ,.Del vidaus kontrolds igyvendinimo vie5ajame juridiniame asmenyje), Vyriausybes
2018-05-23 nutarimu Nr. 488 ,,Ddl Centralizuoto vie5ojo sektoriaus subjektq buhalterines apskaitos
organizavimo tvarkos apra5o patvirlinimo'o bei atsiZvelgiant i KupiSkio rajono savivaldybes
adnrinistracijos direktoriaus 2018 m. gruodZio 27 d. isakymu Nr. ADV-948 Kupi5kio rajono
savi valdybes administracij os fi nansq kontroles taisykliq nuostatas.

2. Sios taisykles reglamentuoia finansq konlroies organizavim4 ir vykdym4 KupiSkio Lauryno
Stuokos-Gucevidiaus gimnazijoje (toliau - Gimnazija), darbuotojq teises, pareigas bei atsakomybE
finansq kontroles srityje.

3. Siekdami uZtikrinti patikimq finansq valdym4 ir apskait4 bei tinkam4 atskaitomybg, visi
Gimnazijos darbuotojai privalo laikytis Siq taisykliq.

4. Finansq kontrole organizuojama ir atliekama atsiZvelgiant i Gimnazijos strateginius
tikslus. Gimnaziios nuostatuose numatytas ftinkcifas, veiklos pobfrdi ir ypatumus, veiklos rizikq,
organizacing strurktflr4, nustatyt4 apskaitos politik4, apskaitos informacing sistem4 (ei tokia yra),
turto apsaugos buklg ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

5. Sios taisykles remiasi pareigq atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybes principais.
6. Taisyklese vartojamos s4vokos:
6.1. Centralizuota apskaitos istaiga- Kupi5kio rajono savivaldybes istaigr4 biudZetines

apskaitos tamyba, kuriai yra perduotas Gimnazijos buhalterines apskaitos tvarkyrnas;
6.2. Apra5as - Vyriausybes 2018-05-23 nutarimu Nr. 488 ,,Ddl Centralizuoto vie5ojo

sektoriaus subjektq buhalterines apskaitos organizavimo tvarkos apra5o patvirtinimo" patvirtintas
Centralizuoto vie5ojo sektoriaus subjektq buhalterines apskaitos organizavimo tvarkos apra5as,
kuris reglamentuoja centralizuot4 buhalterines apskaitos organizavim4;

6.3. informacind sistema - su duomenq ivestirni, apdorojimu, duomenq bazemis ir
duomenq gavimu susijusi informacine sistema.

6.4. kitos taisyklese vartojamos sqvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontroles il
vidaus audito istatyme, Lietuvos Respublikos buhalterines apskaitos istatyme, Lietuvos Respublikos
vie5ojo sektoriaus atskaitomybes istatyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros istatyme
vaftojamas s4vokas.
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II SKYRIUS

TINANSV KONTROLES TIKSLAI

7. Finansq kontroles tikslas - uZtikrinti, kad Gimnazijoje:
7.1. b[tq teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Gimnaziios biudZetas;
7.2.bfiq efektyv:iai, ekonomi5kai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirti naudojamas ir

apskaitomas turtas;
7'3. butq nuo sukdiavimo, iS5vaistymo, pasisavinirno, neteiseto valdymo ir kitq neteisetq

veikq apsaugotas tuftas;
7.4. bnu4laiku gaunama finansine intbrmacija, sudaroma tiksli, patikirna biudZeto vykdymo

ir finansine atskaitomybe, programq vykdymo ir kitos ataskaitos;
7.5. sutartiniai isipareigojimai tretiesiems asmenims atitiktq teisetumo ir patikino fina,srl

valdymo principus;
7.6. bfiq Iaikomasi teises aktq ir sutartiniq isipareigojimq.

III SKYRIUS

PAGRINDINIAI TINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansq kontrole Gimnaziioje turi b[ti organizuojama ir vykdoma taip, kacl atitiktq
Siuos pagrindinius kriterijus ir principus:

8.1. funkcionuotq nenutrfikstamai * kontroles proced0ros turi buti vykdomos nuolat, kai
atliekami kontroles reikalau j antys veiksmai ;

8'2. atliekama tinkamai - kontrole turi bflti vykcloma ten, kur galima didZiausia klaiclq
nzika;

8'3. atliekama efektyviai, jos atlikimo s4naudos neturi virSyti teikiamos naudos;
8.4. funkcijtl atskyrimo *- Dkinitl operacijq iniciiavimas turi buti atsietas nuo sprenclimo jas

vykdyti priemimo ir nuo jq vykdymo;
8.5. rezultatyvumo - turi buti pasiekti vidaus kontroles tikslai;
8'6. prieigos kontroles - turi bnti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniq sistenq

naudojant slaptrtodLius, skirlingas funkcijas atliekantys asmenyi turi iureti skirtingas prieigos prie
apskaitos informaciniq sistemq galirnybes;

8.7' periodiniq perZifirq * atliekamos gautq dokumentri, apskaitos registrq, ataskaitq
perZi0ros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Gimnazijos funkcijos, susijusios
su apskaitos organ izavimu, atliekarnos tinkamai ;

8.8. procedurq standartizavimo ir skaidrumo turi b0ti nustatytos sLr apskaitos
otganizavimu susijusiq procesq vykdymo tvarkos, su jomis turi buti supaZinclint,i Siq tvarktl turintys
laikytis darbuotojai.

9. Atliekant finansq kontrolE, turi buti laikomasi kontroles nuoseklumo:
9.1. i5ankstine finansq kontrole * kontrole, atliekama priimant arba atmetant sprendimus,

susijusius su turto panaudojimu ir isipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos tvirtinant
Gimnazijos direktoriui. Kontroles tikslas - nustatyti, ar fikine operacija yra teiseta, ir doktrme,tai,
susrjg su frkines operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinti
asignavimq. ISankstines finansq kontroles funkcija turi blti atskirta nuo sprendimq iniciiavimo ir
vykdymo;

9.2. einamoji finansq kontrole - kontrold, kurios paskirtis - uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku
bfitq vykdomi {staigos sprendimai del turto panaudojimo ir isipareigojimq tretiesiems asmenims;

9.3. paskesne finanstl kontrole * kontrole po Gimnaziios sprendimq del turto panaudojimo
ir isipareigojimq tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontroles paskirtis - nustatyti, kaip yra
ivykdyti priimti sprendimai del turto panaudojimo.
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10. Turi buti uZtikrrintas tinkamas pareigq atskyrimas, t. y. turi brlti vengiama interesrl
konfliktq; vienas darbuotojas negali tuo padiu metu buti atsakingas ui [kinds operacijos arba
sprendimo del turto panaudojimo arba jsipareigojimq tretiesie*s ai*enims priernim4, tvirtinim4,
vykdymq ir apskait4. Kiekvieno darbuotojo uZduotis turi buti aiSki, logi5ka, o teises, pareigos ir
atsakornybe nurodytos .i o parei gybes apra5yme.

11. Darbuotojas, atsakingas urZ i5anksting finansq kontrolg, negali atlikti paskesniosios
finansq kontroles, tadiau gali dalyvauti vykdant einamqj4 finansq kontrolg. 

-

12. Priimti sprendimai del turto panaudojimo arba prisiimarnq isipareigojimq ir fikines
operacijos turi bhti dokumentuoti taip, kad juos bttq galima atsekti nuo piie*imo iki vykdyrno
pabaigos. Turi brlti laikomasi teises aktq reikalavimq del turto apsaugos nuo neteisetq veikq. Tirtas
turi bUti nustatyta tvarka inverforizuoj amas.

13' Turi bfiti nustatytos ir patvirtintos priemonds, uZtikrinandios informacines sistemos
saugum4.

IV SKYRIUS

FINANST/ KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

14. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uZ finansq kontroles diegim4 Gimnazijoje, uZ
tinkamq sElygrl sudarym4 finansq kontrolei vykdyti ir darbuotojq, atiiekandiq Siose taisyktese
nurodltas funkcijas, kvalifikacijos lygi. Gimnazijos direktorius priZiuri finansq kontroles ,"ikl*4
Gimnaziioje ir prireikus si[lo Gimnazijqkuruojandiam Kupi5kio rajono savivaldybes administracijos
strukturiniam daliniui atlikti patikrinim4 ar inicijuoti tam tikry veiklos sridiq Gimnazijos vidaus
audit4.

15' Gimnaziios direktorius yra atsakingas uZ darbuotojq teiginmo poZiurio ifinansq
kontrolg ir s4lygtl tinansq kontrolei suktrim4 Gimnazijoje.

16. Ukiniq operacijul i3anksting finansq kontrolg vykdo Gimnazijos direktorius ir
Centralizuotos apskaitos istaiga.

17. Ukiniq operacijq einamEj4 finansrl kontrolg vykdo Gimnazijos direktorius
Central izuotos apskaitos istaiga.

I8. Ukiniq operacijq paskesniEi4 finansq kontrolE vykclo ir ui. jq atsakingas Gimnazijos
ugdymo apmpinimo skyriaus vedejas.

19. Apskaitos dokumentq registravimo finansq valdymo ir apskaitos sistemoje (toliau -
FVAS), duomenq teisingo atvaizdavimo apskaitos registruose, ataskaitq parengimo ii pateikimo
finansq kontrolE vykdo ir un jq atsakingi Centralizuotos apskaitos lstaigos specialistai kuriems
suteiktos teises dirbti su FVAS.

20. Apskaitos dokumenttl registravimo informacineje darbo uZmokesdio sistemoje
."llaskata", dokumentq valdymo programoie, Socialines paramos Seimai informacineje sistemoje
(www.spis.lt), dokumentq valdymo el. sistemoje ir kitose informacindse sistemoie (i kurias
duomenis suveda Gimnazija), duomenq teisingo atvaizdavimo apskaitos registruose, ataskaitq
parengimo ir pateikimo finansrl kontrolg vykdo ir uZ j4 atsakingi Gimnazijos darbuotojai. kuriems
suteiktos teises dirbti su sistemomis.

21. Ukines operacijas vykdandiq ir apskait4 tvarkandiq Gimnazijos darbuotojq pareigybiq
apraSymuose turi blti nurodyta vykdyti finansq kontrolE pagal atskirasios ru5is (iSanksting, einam4j4,
paskesng).

V SKYRTUS

TNANSU KONTROLES PROCED{IROS

22. Finansq kontroles reikalavimai skirstomi pagal atskiras proced[ras, kurios yra:
22.i. [kiniq operaciiq ir [kiniq irykiq registravimas, priezilra ir kontrole:
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22.1.1. atliktos ukines operacijos ir flkiniai ivykiai turi br.rti per nustatyt4 laikotarpi
teisingai fiksuojami apskaitos dokumentuose;

22.1.2. visos atliekamos ukines operacijos turi bflti patvirtintos atsakingq asmenq;
22.1'3. dokumentuose uZfiksuotos flkines operacijos ir ukiniai ivykiaituri biiti perkelti i

apskaitos registrus ir uZregistruoti tinkamose buhalterinese s4skaitose teisinga vefte;
22.1.4. ukines operacijos ir frkiniai ivykiai itqpatiapskaitos registrq turi buti itraukti vien4

kart4;
22.1.5. fikinirl operacijq ir flkiniq ivykiq apskaitos dokumentai turi btrti surasomi laiku ir

teisingai, turi btrti patikrintas apskaitos dokumenluose esandiq duomenq tikrumas ir fikiniq operacijq
teisetumas;

22.1.6. fikiniq operacijq ir ukinitl ivykiq apskaitos dokumentai buhaltering apskait4
tvarkandiai Centralizuotos apskaitos istaigai teikiami ne<lelsiant, o jeigu ne<ielsiant to paclaryti
neimanoma, * ne vdliau kaip per 5 darbo dienas nuo apskaitos dokumentq pasira5ymo (patvirlinimo)
alba jq gavimo, kitos informacijos parengimo;

22-1.7. [kiniq operacijq ir iikiniq fvykiq duomenys tinkamai pateikiami finansineie
atskaitomybeje;

22.2. pinigr+ ir jrl ekvivalentq apskaita, prieZiura ir kontrole:
22.3. siekiant uZtikrinti, kad blrtq uZkirstas kelias grynq pinigq praradimui fieigu yra kasa ir

atsiskaitymai daromi grynais pinigais), grynqjqpinigrl iplaukos ir iStaiaos turi buti itraukiamos ikasos
knyg4, kurios likud,iai turi atitikti grynqiq pinigq likudius;

22.4. banko sqskaitq iplaukos ir iStaidos bei likudiai turi atitikti apskaitos registrq likudius;
225. mokejimai i5 kasos (jeigu yra kasa ir atsiskaitymai daromi grynais pinigais; ir banko

s4skaitos turi btti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZiandiais atlikti tokius moke;i,m,s;
22.6. visos banko s4skaitq operacijos turi b0ti patvirtintos ir uZregistruotos apskaitoje;
22-7. ultikrinti, kad i buhaltering apskait4 butq itrauktos visos gautos ir sumoketo, ,r*or;
22.8. uztikrinti, kad visos kasos operacijos ir banko s4skaitq operacijos apskaitos

dokttmentuose ir apskaitos registruose bfitq uZregistruotos teisinga verle tipkamais bghalteripiais
ira5ais;

23 . j sipareigojimq apskait a, prieiiira ir kontrole :

23.1. visi isipareigojimai turi blti patvirtinti apskaitos dokumentais;
23.2. visi isipareigojimai (i5laidos) isigyti prekes, paslaugas ar i5moketi darbo uZnrokesti

turi nevir5yti skiriamq biudZeto asignavimq;
23.2.1.ar isipareigojimai (iSlaidos) prekems ir paslaugoms isigyti nevirsija skiriamq

biudZeto asignavimq kontroliuoja ir uZtikrinaGimnazijos ugdymo aprupinimo skyriaus vedejas;
23.2.2. ar isipareigojimai (i5laidos) darbo uZmokesdiui nevir5ija rkiriamq biudZeto

asignavimq kontroliuoja ir uZtikrina Gimnazijos direktorius, tvirtindamas darbuotojq paieigybiq ir
darbo uZmokesdio paskirstymo s4ra5us;

23.3. isipareigojimq padidejimas ir sumaZejimas turi b0ti patvirtintas apskaitos dokumentais
ir apskaitos registruose uZregistruoti teisinga verte;

23.4. isipareigojimai turi buti inventorizuojami Gimnazijos direktoriaus isakymu nustatyta
tvarka ir terminais;

24. turto apskaita, prieZiura ir kontrole:
25. visas turto judeiimas (isigijimas, perdavimas, pardavimas. iverlinimas, tikrosios vertes

nustatymas (vie5ojo sektoriaus apskaitos ir finansines atskaitomybes stanclartais (toliau - VSAFAS)
nurodytais atvejais), nura5ymas, likvidavimas, nuoma ir kt.) turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais ir registruojamas apskaitoje;

25.1. nusidevejgs turtas, naudojamas veiklai, turi bfiti apskaitomas apskaitoie;
25.2. turtas apskaitoje turi firreti inventoriaus numerius;
25.3. ttl nenaudojam4 ir perduotq naudoti turtE paskiriami atsakingi darbuotojai;
25.4. turi bflti aiski ir patikima turto isdavimo naudori sistema;
25.5. kitos materialines vertybds apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, verlybiq

pavadinimus, rflSis, verlg ir kieki;
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25.6. turi bfrti nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;
25,7. tufias turi btlti inventorizuojamas nu$atyta tvarka ir terminais;
25.8. uztikrinti, kad bfrtq uZkirstas kelias turto praradimui;
26. registrq sudarymas, prieZiura ir kontrole:
26.1. apskaitos iraSai susisteminami atitinkamame apskaitos registre (moclulyje), t. y. rikiniq

operacijq ir frkiniq ivykiq suvestineje, kurioje rti5iuojami, sumuoiarni ir uplb.narinami apskaitos
dokumenttl duomenys;

26.2. apskaitai tvarkyti yra naudojamiFVAS, darbo uZmokesdio sistemoje .,paskata,.,
dokumentq valdymo programoje, Socialines paramos Seimai informacineje sistemoje [www.spis.lt),dokumentq valdyrno el. sistemoje ir kitq naudojamq informaciniq sistemq apskaitos registrai
(moduliai).

27. apskaitos registrai (moduliai) turi bfiti informatyvDs ir tenkinti apskait4
reglamentuojandiq teises aktq reikalavimus;

27.1. sudarant apskaitos registrus informaciniq sistemq pagalba, turi buti sutikrinama visq
registry irasq ir buhalteriniq apskaitos dokumentq informaciia;

27.2. apskaitos registry duomenys saugomi informaciniq sistemq serveriuose;
28. informacine sistema:
28'1. infbrmacinds sistemos kontroles tikslas apsaugoti duomenis, programing ir

kompiutering irangq nuo neteiseto pakeitimo, sunaikinimo, sugadinimo ar naudojimo ir uZtikiinti
nenutrukstamQ saugq ir patikim4 duomenq ivest! ir apdorojim4, ji turi buti vieninga ir patikima;

28.2. kiekvienas.i informacing sistem4 itrauktas dokumentas turi tureti dokumento numeri;
28'3. darbuotojai. dirbantys su informacine sistema, turi tureti tinkam4 kvalifikacij4;
28.4. varLotojq teises dirbti su informacine sistema turi buti suteikiamos pagal daibuotojq

atliekamas funkcijas;
28.5. informacines sistemos ir irangos gedimo atveju uZ sutrikimq pasalinim4 yra atsakingas

darbuotojas ar specialistas, vykdantis inovacijq ir technologi.lq pletr4 i. prieZiur4;
28.6. infonnacines sistemos turiuT-tikrinti reikaling4 ii tinkama pradiniq duomenq ivedim4,apdoloj im4. ataskaitq rengim4, keitimEsi informacij a ir duomenimis;
28.7. reikia uZtikrilltri, kad informacinese sistemose butq idiegtos ir veiktq vidaus ko,troles

procedfrros, bfrtinos apskaitos tvarkymui bei bfitq sukurti ribojima[ siekialt idvengti nelogi5kq
duomenq ivesties (pvz., tryliktas menuo);

28'8. i informacing sistem4laiku iveclami visi teisingi ir patikrinti duomenys;
28.9. turi blti uZtikrinamas atliktq veiksmq atsekamumis (kas, kada ir kokius veiksmus

atliko apskaitos informacinese sistemose);
28.10. ataskaitq teisingumas:
28.10. I . ataskaitoms parengti visa informacija turi b[ti gaunama laiku;
28.10.2. ataskaitos turi btrti rengiamos nustatytais terminais, turi b[ti tikslios
28.11. klaidq prevencija:
28.11.1. maZinti atvejus, kai klaidos

prieZasdiq;

28.11.2. analizuoti klaidq, neatitikimrl ir paZeiclirnq atvejus, uZtikrinti savalaiki ir tikslq
duomenq taisym4;

28.11.3. uZtikrinti, kad Gimnazijos , Cerftralizuotos apskaitos lstaigos vadovai bfltq
operatyviai informuojami apie klaidq, neatitikimq ar pazeidimtl atvejus;

28.12. biudZeto sudarymo ir vykdymo teisingumas:
28.12.1. biudZeto projektui parengti teisinga informacija turi buti pateikiama biudZeto

rengimo grafi ke nustatytais terminais ;
28.12.2. biudZeto projektas rengiamas vadovaujantis Gimnazijos bei jos steigejo strateginiu

planu, atsiZvelgiant inurnatytus prioritetus ir kitus biudZeto rengimo pr:in"iprs;
28'12.3. biudZetas turi bltq vykdomas pagal patvirtinias programas, pastoviai uZtikr.inant

efektyvq patvirtintq programq asignavimq valdym4.

1r lssamlos;

padaromos del issiblaSkymo. neaticlumo ar I<t.
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VI SKYRIUS

uxtilttri 0PERACIJU FINANSV KONTROLE

29. Ukinos operacijos vykrlomos vadovau.iantis Gimnaziiai patvirtintu biudZetu,
Girnnaziios direktoriatls ar jo igalioto asmens patviitintomis program,l istuiaq s4,ratomis ir
Gi nr nazi j os sudarytont is sutarti m is.

30. fjkines operaciios sprendimo iniciiavimas apima bukles analizq, lesq poreikio
pagrindimq, ekonom inius skaidiavi nrus i r reik iamtl clokumentq parengim4.

3l ' LIZ ukines operacijos spren<iirno inicijavim4 yra atsakingi Cimnari;oje paskirti pirkinq
iniciatoriai. Pirkimus atlieka Girnnazijoje paskirti pirkiino organi:t,atonri u.6o Viesqfq plrkir,.l
kornisija.

32, Ginrrrazija prisiima isipareigojimus, sudaro sutartis darbams, prekems ir paslaugoms
pirkti pagal patvirtint4 finansavimo Saltin!, i5laicltl s4matas bei patikrinus iS Clentralizuotos uprllit,r,
istaigos gautus apskaitos duomenis, siekianl nustatyti ar taktiskai turimq (ivertinus panaudotas le5as)
Gimnazijos lesq uZteks prekiq, paslaugq ar clarhtl pirkimui ivykclyti.

33. Prekiq, paslaugrl ir darbq pirkinrai, sprenclirno del jq priemirno bei atitinkamq pirkirnq
proced0rLl vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Resput tikos viesqjq pirkimq 

'istatymu

numatytomis proced[rotnis. Gimnazijoje patvirlintomis Viesqjq pirkimq organiiavimo taisylleniis ir
kitais teises aktais.

34. LIL i5anksting finansq I<ontrolg atsakingas Gimnaziios clarbuoto"ias pagal iS
centralizuoto apskaitos istaigos gautus apskaitos duomenis atlieka:

34.1. isanksting finansq kontrolg, kurios metu nustatoma, ar [kines operacijos bus
atliekamos nevirSijant Gininazijai patvirtintq biuclZeto asignavimq. ar ketina*o5 vykclyti Lrkines
operacijos atitinka patvirtintas biurdZeto programrl s4matas ar leSas, numaty.tas ii kitl, Iinansa,imo
SaltiniLl, ar ukines operacif os dokumentai yra tinkamai parengli ir ar ukine operacija yra teiseta;

34.2" vykd.yciamas iSanksting finansq kontrolq, pasira5o arba atsisakt pasiia$yti atitinkarnus
dokumentus. leidZiandius atlikti flking ar finansing operaoii4;

34'3. pasira5ydamas flkines arfinansines operacijos dokumentus, parasu ir data patviftina,
kad ukine ar finansine operaciia yra teiseta, dokumentai, susijq su nkines ar finansines operacifos
atlikimu, yra tinkamaiparengti ir kad u-kinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtintqtiuclieto
asignavimq ar leSr.1. numatytq iS kitq finansavimo Saltiniq;

34.4. jeigu i5ankstines finansq kontroles metu nnstatoma, kacl tlkine ar l'rnansine operacija
yra neteisetaarba kad.iai atlikti nepakaks patvirtinttl asignavimq, kad fiking ar finansing op.ro.i;a
pagrindZiantys dokumentai yra netinkarnai parengti, ukines ar finansines operacijos doktmentai
grqiinamtjuos rengusiarn darbr.rotojui. Nustatgs Siuos faktus, privalo atsisakyti pasira5yti fikines ar
finansines operaciios dokumentus ir, nnrodydami atsisakyrno prieZastis, apie tai raStu inlbrmuoti
direktoriq, kuris gali atsisakyti tvirtinti fikinE ar finansing op..r"i.i4.

35. Einamoji finan-sq kontrole atliekama po rpr.ndirrq'priemim<), t. y. lesq ir materiali,itl
vertybiq naudojirno mettt. Sios kontroles metu tikrinama ir isitikinama.'kai priimti sprendimai
vykdomi geriar"rsiu budu. Patikrinama perkarnq prekiq. teikiamq paslaugq, atliekamq clarbtikokybe ir
kiekis' tikrinama transpotlo panauclojimo atitiktis suclarytoms sutafiims ir kitiems doku*entams ir
kt., vykdomi patikrinimai (dalyvaujama priimant atliktus <larbus. teikiamas paslaugas ir prekes. jas
skaidiuojant. atrankos budu tikrinant prekes ir kt.)" atliekarnas dokumentinis patikrinimas lgautqprekiq, suteiktq paslaugq ir atliktq darhrl sulyginimas su sutafties sqlygomis ir kitais clokumentais i'
kt.). suvedami dttomenys i informacines sistemos duomenq bazq, sldaiomi apskaitos registrai.

36. Einamosios kontroles metu nustatE neatitikditi ar tr[kumq (pateikti netinkami
dokumentai, patiektos nekokybiSkos prekes ar paslaugos, nekokybiSkai atlikti'claibai, paZeisti prekiq
tiekimo, paslaugq teikimo ar clarbq atlikimo terminai, neatitinka kiekis, clydis ar kt.), clarbu.tojls turi
imtis veiksmq Sioms neatitiktims ar trfrkumanrs pasalinti. Kai ,.ru goii*ybes iitaisyti nustatytus
trfikumus ar neatitiktis, darbuotojas nedelsclamas informuoja Gininaiiios dir"kto.iq, pateikdamas
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paai5kinim4 del neatitikd.iq ar trfikumq atsiradirno prieZasdiq bei pasi[lymus del tolesnio sprendimo
vykdymo.

37 - Gimnaziios direktorius, gav?s informacijE del neatitikdiq ar trukumq atsiradimo,
i5analizuoja esamq bfrklg ir nusprendZia:

37 .1 . jei sprendimas vykdomas neteisetai, ji sustabdyti;
37 '2. ivertinus sprendimo vykdymo sustabdymo pasekmes ar kitas aplinkybes, vykclyti ji

toliau geriausiu b[du.
38. Centralizuotos apskaitos istaiga vykdo sur Apra5o 3.4-3.8 papunkdiuose nuro<lytomis

funkciiomis susijusi4 einamqf 4 finansq kontrolg. Centralizuotos apskaitos istalga atsako uZ:
38.1. visrtr tinkamai iformintq ir apskaitos dokumentais pagristri uldniq ivykiq ir fikinirl

operacijrl itraukim4 i FVAS, buhalterinir4 ira5q atitikti ukiniq iryLi.f u, ikirriq opeiacijq turiniui,
teising4 mokesdiq apskaidiavim4 ir deklaravim4 laiku;

3 8.2. apskaitos registrq sudarym4,
38.3. turto pajamavimE pagal s4skaitas fakturas arba prideclamus prie .iq dokumentus

(perdavimo priemimo, komplektavimo akt,s ir pan. dokumenlus).
39. Vykdant paskesng finanstl kontrolg tikrinama, ar teisetai ir pagal paskirti naudojamos

materialiosios, nematerialiosios ir finansines vertybes, ar vykdant sprendimgs nebuvo teises aktq
paZeidimrl ir piktnaudZiavimq. Paskesniqf 4 finansq kontrolg vykdantys asmenys atrankos b[du, savo
pasirinktais bfidais ir metodais (surinkdami ivairi4 informaciiq, ataskaitas iS ur*"nq, atliekandiri
i5anksting ir einamqjq finansq kontrolE ir pan.) didZiausi4 rizikEkeliandiose srityse ivertina, ar flkines
operacijos buvo atliktos teisetai, ar pagal paskirti naudojamas Gimnazijos turtas, ar nebuvo teises
aktq, vadovq nurodymq paZeidimq bei piktnau<iZiavimq.

40. Ukiniq operacijq dokunrentai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
buhalterines apskaitos istatymu, Vie5ojo sektoriaus atskaitomybes isiatymu, VSAFAS

41. Gimnazi.ios darbuotojai, jgalioti rengti (gauti) dokumentus, kuriq pagrindu atliekamos
ukines operacijos, atsako uZ Siq dokumentq sura5ym4laiku, teisetai ir teisingai.

42. Ukiniq operaciiq dokumentai buhaltering apskaitq tvarkandiaibenhalizuotos apskaitos
istaigai teikiami nedelsiant, o jeigu nedelsiant to padaryii neimanoma, - ne veliau kaip peri darbo
dienas nuo fikinirl operacijq dokumentai dokumenttl pasira5ymo (patvirtinimo) arba jq gavimo, kitos
informacij os parengimo.

VII SKYRIUS

MOKEJTMU KONTROLE

43. Gimnazijos gautinrl ir moketinq sumq finanstl kontrolg vykdo Centralizuota apskaitos
istaiga.

44. Centralizuotos apskaitos istaigos specialistai vykdo Gimnazijos turto, isipareigojimq,
finansavimo sumq, pajamrl ir s4naudq apskait4 ir kontrolg: teikdami pur*i5ko. mokejimami'pagal
Gimnaziios direktoriaus ar jo igalioto darbuotojo nurodymus leSoms fauti; vykdydami Girnnaziios
leSq apskaitq; apskaidiuodami Gimnazijos clarbuotojams, clirbantiemi pagal darbo sutartis, OarUo
uZrnokesti, kitus i5mokejimus ir socialinio drauclimo imokas; apskai8iuo6ami ir pervesdami
autoriams atttorinius atlyginirnus pagal autorines sutaftis; apskaidiuodarni ir pervesdami gyventojq
pajamq mokesti i biudletq,valstybinio socialinio draudimo ina5us * i Valstybinio socialinio draudimo
fbndo valdyb4; vykdydami Gimnazijos pajarnq ir islaidrl apskait4 irjkontrolg.

45. Mokejimams atliktipateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, s4skaita fakt[ra
arba iSankstinio aprnokejirno sqskaita, suteikttl paslaugq ar atliktq darbq pirdavimo-priemimo aktas,
kiti flking operacii4 pagrindZianlys dokumentai. Nurodyti dokumentai gali bnti popierinese
laikmenose (originalai) ir (arba) per infbrmacing dokumentq vaklymo sistem4 ir kitas informacines
si stemas gauti apskaitos dokumentai nepopieriniu formatu.

46. Mokejimams atlikti pateikiami dokumentai turi buti patvirtinti fstaigos clirektoriaus ar
jo igalioto darbuotojo, atsakingo uZ uking operacij4. Asmuo, pasiri5ydamas dokurnentus, patviftina,
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kad ukine operacija yra teiseta, dokumentai, susijg su Dkines operacijos atlikimu, yra tinkamai
parcngti. kad operacijai atlikti yra patvifiinti asignavimai ir jq pakats mokejimams vyk6yti.

47 ' Centralizuotos apskaitos istaiga vykdo Cimnaiijos darbuotojq dar.bo uZmokesdio ir sujuo susijusiq iSmokq, kittl iSmokejimq ir socialinio draudirnt imokq apskaidiavim4 ir iSrnokejim4
pagal Gimnaziios pateiktus apskaitos dokumentus (clarbo laiko'apskaitos Ziniara5dius, Cirnrurijos
direktoriaus isakymus, ar kitas <lokumentus, susijusius su darbo uimokesdiu).

48. Gimnaziios direktorius atlieka darbuotojams i5mokamq lestl iontrolg, pasiraSydamas
darbuotojams i5mokamq le5q apskaidiavimo clokum.ri,r, patvirtina, kad leSos ),ra skiriamos teisetai
(yra galiojantis direktoriaus isakymas ar kitas dokumentas del lesq skyrimo), lelq i5mokoms uZteks.

49. Centralizuotos apskaitos istaigos specialistai, gavg mokejirnus pagrindZialdius
popierinius ar el. dokumentus patikrina, ar dokumentai pateikli tait<u, ar jie pasira5yti, ai dokume,tai
yra tinkamai parengti, rengia par.ai5kas lesoms.

50. Jeigu nepakanka asignavirnq, dokumenlai pateikti paveluotai, uZpildyti neteisingai,
pateikti ne visi dokumentai, Centralizttotos apskaitos istaigos specialistas informuoja apie"tai
Gimnazii4 Siq taisykliq IX skyriuje nustatyta tvaika.

VIII SKYRIUS

TURTO KONTROLE

51. Gimnazija valdo, naudoja.Gimnaz4ai nuosavybes teise priklausanti finansini, ilgalaiki
ir trumpalaiki materialqji ir nematerialqii turt4 bei teises akiq nustatytatvarkaGimnazijai putite.;i*o
teise ar panaudos sutarties pagrindu percluot4 valstybes ar savivaldytes turtq ir dispongoju;oo. 
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52. Turto apskaitos ir kontroles funkcijas vykdo ir yraatsakingi:
52.1. Centralizuotos apskaitos istaiga- uZ turto buhaltering apskait4 ir finansq kontrolg:tutlo uZregistravimQ apskaitos registruose pagal dokumentus, gautus is Gimnazijos, turto

klasifikavim4 apskaitos registruose, nusidevejinrt skaidiavimq, fininsiniq ir statistiniq ataskaitq
rengim4, pateikimq ir kitus buhalterines apskaitos veiksmus;

52.2. Gimnazijos direktorius - uZ tinkam4 ir efektyvq turto valdyrn4, naudojim4 ir koltrolg:
tufto saugojimq nuo praradimo, sugadinimo del netinkamo jo eksploatavimo, nustatant konkredias
kontroles ir prieZiuros procedfiras. atsakingo asmens uZ turto saugojim4, naudojimo kontrolg
paskyrim4, su turto valdymu susijusiq turto sandoriq ir kitos intbrmacijis pe.aavim q Centralizuotos
apskaitos istaigai itraukimui i buhaltering apskait4 ir kt. veiksmus.

53. Turto saugojimo ir naudojirno kontrolg vykdo ir ui .iE atsako Gimnazijos ugclyrno
apr0pinimo skyriaus vedejas Bibliotekos darbuotoja (atsakinga uZ vadoveliq ir knygq upj.rit4;,
atsakingi uZ turto saugojimo ir naudojimo kontrolg.

54. Gimnazijo_s direkloriaus paskirtas atsakingu uZ turto saugojimo ir nauclojimo kontrolg
darbuoto.jas privalo uZtikrinti, kad:

54.1. apskaitos dokumentai, susijg su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nura5ymu irlikvidavimu, botq sura5omi [kines operacijos metu, ir ne v6liau kaip plr 5 clarbo dienas butq
perduodami Centralizuotos apskaitos istaigai ;

54.2. tuftas bttq naudojamas ekonomi5kai ir efektyviai;
54'3. dokumentai, kuriq pagrindu atliekamas turto perclavimas, pardavimas, nura5ymas,

likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu" bot.1 pur"rgti vadovaujantis Lietuvoi
Respublikos istatymais ir kitais teises aktais, reglamentuojandiais i,.to rJdy,o4;

54.4. rengiant dokumentus del turlo pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo
nurasymo, i5ardymo ir likvidavimo butq vailovaujamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2001 m.
spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250,,Ddl PripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalirnu),audoti
valstybes ir savivaldybiq turlo nura5ymo, i5ardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo..;

54.5. Siose taisyklese nustatytu periodiSkumu b[tq atliekama turtoinven toriz.acija;
54.6. atleidZiami i5 uZimamq pareigrl Gimnazijos darbuotojai grqZintq Gimnazijai jiems

perduot4 naudoti turtq.

^



I

55. FVAS visam turtui privaloma priskirti inventorinius numerius.
56. Turtas negali buti i5nesamas uZ Gimnazijos pastato, isskyr.us atvejus, kai jis pagal

perdavimo-priemimo ar kitus aktus yra skirtas uZduolims atlikti ne Gimnazijos patalptr.'u,Ibu
perduodamas remontuoti, saugoti ar kitokia teises aktq nustatytatvarka.

57. Gimnazif o-s darbuotojai yra atsakingi uZ tinkam4 jiems perduoto turto funkcijoms ir
pareigoms vykdyti naudojimq. Darbuotojas, del savo kaltes prurudg, jam patike tq tufiq(ne5itiamqji
konrpiuteri. mobilqif telefon4 ar kt.), atsiradusi4 Zalqprivalo atlyginti teises aktq nustatyta tvarka.

58. Turto inventorizacija atliekama ne rediau kaip kart4 per metus, o esant bfltinumui - irdaLniav, vadovaujantis Lietuvos Respublikos VyriausybOs 1999 m. birZelio 3 d. nutarimu Nr.719
,,Ddl Inventorizacij os taisykliq patvirtinimo.,.

IX SKYRIUS

CENTRALIZUOTOS APSKAITOS ISTAIGOS VYKDOMA TINANSU
KONTROLE

59. Centralizuotos apskaitos istaiga atsako uZ Gimnazijos apskaitos tvarkym:4 pagal
Lietuvos Respublikos buhalterines apskaitos istatym4, Lietuvor R.rput6kos vieSojo-sektoriius
atskaitomybes istatym4, Vie5ojo sektoriaus apskaitos ir finansines atskaitomybes standartus ir kitus
buhalterin g apskaitq reglamentuoj andius teises aktus.

60' Centralizuotos apskaitos istaiga, kiek tai susijg su apskaitos organizavimu, atsakinga
uz:

60'1. suApra5o 3.4-3.spapunkdiuosenurodytomisfunkcijomissusijusi4isankstingfinansq
kontrolE;

60.2. leSq i5mokejimo ir atsiskaitymq vykdymo kontrolg;
60.3. tinkamq apskaitos tvarkymo kontrolE;
60.4. bulialteriniq ira5q atitikirno fikiniq ivykiq ar ukiniq operaciitl turiniui organizavim4 ir

kontrolg;
60.5. rnokesdiq, socialinio draudimo, sveikatos drauclimo imokq ir kitq privalomq

mokejimq apskaidiavimo ir deklalavimo laiku organizavim4 ir kontrolg.
6l' Finansq kontrole vykdoma pagal Centralizuotos apstaitos istaigoje galiojandias

apskaitos tvarkymo ir finansq kontroles proceduras.
62. Vykdydamas finansq kontrolg, iskaitant i5anksting linansq kontrolg, Centralizgotos

apskaitos istaigos specialistas pagal jam pavestas fiinkciias tvirlina arba atsisako tvirtinti atitinkamus
dokumentus, leidZiandius atlikti fiking operacij 4.

63. Finansq kontroles metu nustatEs, kad ukine operacija yra neteiseta arba,kadiai atlikti
nenumatyti asignavimai (nera finansavimo Saltinio) arba nepakaks patvirtintq asignavimq, kad ftking
operacij4 pagtindLiafiys dokumentai yra netinkamai parengti (nesutampa ,rror, nepasira5yti, be
antspaudq. neteisingi rekvizitai ir kt.), Centralizuotos apskaiios lstaigos specialistas atsisako tvirtinti
lkines operacijos dokumentus ir informuoja apie prieZastis Cimnazi;os direktoriq. Tokiu atveju
Gimnazi.ios direktorius gali atsisakyti tvirtinti tiking operacijE arba, nepaisydamas atsakingo uZ
tinansq kontrolg specialisto pastabtl, gali ra5tu nurodyti attikti Sia frking opeiaci;a ir prisiimtl vis4
atsakomybg uZ jos altjkima. Tokiu atveju Centralizuotos apskaitos istaiga neiaikorna atsakinga uZ tos
lkines operacijos atlikimq.

64. Centralizuotos apskaitos istaigos specialistai, tvarkantys Gimnazijos buhaltering
apskait4 turi teisg:

64.1. reikalauti, kad Gimnazijos direktorius, Gimnazijos direktoriaus paskirti atsakingi
asmenys, sudarytq komisiiq atstovai laiku teikttl teising4 informacij4, reikaling4 buhalterinfi
apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms rengti;

^

64.2. tikrinti dokumentus, susijusius su
mokejimais;
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64'3' gtqainti ukines operaciios dokurnentus .it1 renge.iams, .ieigu finanstl l<ontroles
metu nustato. kad tikine 0peracija yra neteiseta, kad jai atlikti nepaktks patiiirtintq asignavimq ar kati|.kines operaciios pagrindimo dokume.tai yra netiniamai parengti;

64'4' nevykdyti jokir+ nurodymq,.ieigu su.iais susijusios nkir.r operacijos priestarauja teises
aktanls, reglamenluo.iantiems apskaitos dokumentq rengirn4. arba jq ,rykdymo iStuiao, nenuLatytos
sEmatoje' ir apie tai ra5tu per protingq tennin4 informuoti Ci*nuLilor cliiektoriq. Jeigu nur.odyrnai
lieka nepakeisti, atsakomybe uZ ukines operaciios atlikim4 tenka Gimn azijosclirektoriui;

64.5' atlikdamas finansq kontrolg, be atskiro Gimnazijos direkioriaus nuro6ymo gauti iS
Gimnaziios darbuoto.irl raSytinius ir Zodinius paaiSkinimus del iokumentq ukinei opeiaciiai-atlikti
parengimo. fikines operacijos atlikirno, taip pat dokumentq kopijas;

64.6' inicijuoti pasitarintus asignavimtl naudo.iimo 6ei turto valdymo ir bulralterines
apskaitos klausimais.

X SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

65. Darbuoto.iai, pastebeiE Sitl taisykliq paZeidimus, apie tai privalo informuoti Gimnazijos
direktoriri.

66' Darbuotojai turi teisg teikti pasifllymus clel finansq kontroles ir Siq taisykliq tobulinimo.
67' Darbuotojai uZ Siq taisykliq nuostatq nesilaikymq atsako Lietuvos Rlspultitos teises

aktq nustatyta tvarka.


